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ZAPYTANIE OFERTOWE / ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
0 warto$ci zamowienia ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych
Muzeum im. Jacka Malczewskiego w Radomiu
ul. Rynek 11, 26-600 Radom
tel. 48 362 43 29, fax 48 362 34 81
www.muzeum.edu.pl

Radom, dnia 31.03. 2026 .

Znak sprawy: MJM-PP-26-81-U-2026
1. Zamawiajacy
Muzeum im. Jacka Malczewskiego w Radomiu
ul. Rynek 11, 26-600 Radom
NIP: 796-007-85-13
REGON: 000592584
2. Tryb udzielenia zamodwienia
Postepowanie prowadzone jest z pominieciem przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych, na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp (warto$¢ zamowienia ponizej 170 000 zt netto), zgodnie
z Zarzadzeniem nr 41/2025 Dyrektora Muzeum im. Jacka Malczewskiego w Radomiu z dnia 31
grudnia 2025 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu realizacji wydatkéw o wartosci szacunkowe;j
nizszej niz 170 000 zt netto oraz zgodnie z zasada konkurencyjnosci wynikajaca z Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Fundusze Europejskie na
Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027 (FEnIKS).
Postepowanie publikowane i prowadzone jest za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich.
3. Przedmiot zamodwienia
3.1. Nazwa zamodwienia
Kompleksowa ustuga organizacji szkolenn podnoszacych kompetencje pracownikéw Muzeum im.
Jacka Malczewskiego w Radomiu w ramach projektu pn. ,Rozwéj dziatalnosci Muzeum im. Jacka
Malczewskiego w Radomiu poprzez stworzenie dodatkowej przestrzeni kulturalnej wraz
z wprowadzeniem nowej oferty kulturalno-edukacyjnej”, wspétfinansowanego z Programu
Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027.
3.2. Opis przedmiotu zamodéwienia
Przedmiot zamdwienia obejmuje kompleksowa organizacje szkolen podnoszacych kompetencje
pracownikéw Muzeum im. Jacka Malczewskiego w Radomiu w ramach projektu pn. ,Rozwoj
dzialalno$ci Muzeum im. Jacka Malczewskiego w Radomiu poprzez stworzenie dodatkowe;j
przestrzeni kulturalnej wraz z wprowadzeniem nowej oferty kulturalno-edukacyjnej”,
realizowanego w ramach dziatania FENX.07.01 Infrastruktura kultury i turystyki kulturowej,
Priorytet FENX.07 Kultura, Program Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko
2021-2027.
Szkolenia dotyczy¢ beda nastepujacych blokéw tematycznych:
1. dywersyfikacja zrédet finansowania dziatalno$ci w okresie trwatosci projektu;
2. pozyskiwanie funduszy na dziatalno$c¢ i rozwéj instytucji ze zrédet pozabudzetowych;
3. wprowadzanie innowacyjnych form uczestnictwa w kulturze;
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4. organizacja dziatalno$ci kulturalnej;
5. transformacja cyfrowa.

Szkolenia majg na celu w szczegélnosci:

przygotowanie Muzeum do efektywnego funkcjonowania w zmieniajagcym sie Srodowisku
kulturalnym i technologicznym,

skuteczne wdrozenie nowej oferty kulturalno-edukacyjnej,

rozwdéj kompetencji pracownikéw w obszarach zarzadzania, finansowania, organizacji dziatalnos$ci
kulturalnej, innowacyjnych form uczestnictwa w kulturze oraz transformacji cyfrowe;j.

W ramach zamoéwienia przewiduje sie przeszkolenie 1gcznie 57 pracownikéw Muzeum,
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, przy czym poszczegdlne osoby moga uczestniczy¢
w wiecej niz jednym szkoleniu, zgodnie z podziatem na grupy okreslonym w zatozeniach projektu
oraz SOPZ.

Wskazane w SOPZ/OPZ liczby uczestnikow poszczegdlnych szkolen oznaczajg planowang liczbe
miejsc szkoleniowych w danym szkoleniu. Ta sama osoba moze uczestniczyé w wiecej niz jednym
szkoleniu.

Szczegbétowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia
(SOPZ).

W przypadku rozbieznosSci pomiedzy trescig niniejszego zaproszenia a Zatgcznikiem nr 2, wigzacy
jest Zatacznik nr 2.

3.3. Kody CPV

Gtowny kod CPV:
e 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
Dodatkowe kody CPV:
e 80521000-2 - Ustugi opracowywania programow szkoleniowych
e 55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

4. Termin realizacji zamdowienia

Przewidywany termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia
30.11.2027 r.

Szczegbtowe terminy poszczegoblnych dziatan wskazano w SOPZ i beda uzgadniane z Zamawiajgcym
zgodnie z zasadami opisanymi w SOPZ.

5. Warunki udziatu w postepowaniu

0 udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1. posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci lub czynnos$ci objetych przedmiotem
zamoOwienia - o ile przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania (ocena na podstawie
oSwiadczenia Wykonawcy);

2. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia
(ocena na podstawie oSwiadczenia Wykonawcy);

3. nie podlegaja wykluczeniu na podstawie:

a) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego,

b) zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym, o ktérym mowa w pkt 6;
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posiadaja do$wiadczenie w prowadzeniu dziatalnos$ci szkoleniowej - Zamawiajgcy uzna
warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie - nalezycie zrealizowat co najmniej
5 ustug polegajgcych na kompleksowej organizacji szkolen;

dysponuja pracownikami lub wspdtpracownikami dajgcymi rekojmie nalezytej realizacji
programu szkolenia, w szczegdélnosSci posiadajacymi odpowiednie kwalifikacje
i doswiadczenie - Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
dysponuje lub bedzie dysponowat trenerami merytorycznymi, z ktérych kazdy posiada
wyksztatcenie wyzsze oraz kazdy z nich, w okresie ostatnich 3 lat, przeprowadzit co najmniej
3 dwudniowe szkolenia z zakresu odpowiadajgcego wiasciwemu blokowi tematycznemu
szkolenia.

Przez ,kompleksowa organizacje szkolenia” Zamawiajacy rozumie co najmniej: zapewnienie
trenera, programu i materialéw szkoleniowych oraz organizacje szkolenia stacjonarnego (sala)
i dokumentacji (np. listy obecnosci, certyfikaty, ankiety) - zgodnie z SOPZ/OPZ.
Dopuszcza sie wskazanie tej samej osoby do realizacji wiecej niz jednego bloku tematycznego, o ile
spetnia ona wymagania dla kazdego z tych blokéw.
Brak dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie moze skutkowaé uznaniem, Ze warunek
nie zostal spetniony w zakresie danego szkolenia lub ustugi wykazanej w wykazie, z zastrzezeniem
mozliwo$ci wezwania do uzupetnienia dokumentéw lub ztozenia wyjasnien, o ile bedzie to zgodne
z zasadg réwnego traktowania Wykonawcow.

6. Zakaz powiazan osobowych i kapitalowych
Z postepowania wykluczeni sa Wykonawcy powiazani osobowo lub kapitalowo z Muzeum im. Jacka
Malczewskiego w Radomiu, w szczegdlnos$ci poprzez:

uczestnictwo w spétce jako wspoélnik spo6tki cywilnej lub osobowej,

posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, w linii bocznej do drugiego stopnia, w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
z osobami uprawnionymi do podejmowania w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszego postepowania.

Wykonawca skitada wraz z oferta osSwiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
wedtug wzoru stanowigcego zalacznik do formularza oferty.

7. Wykaz dokumentéw wymaganych od Wykonawcy
Do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujace dokumenty, w postaci elektronicznej (np. PDF):

1.

2.

Formularz oferty - wypekiony i podpisany przez osobe uprawnionga do reprezentacji
Wykonawcy.

Zatacznik nr 1A do Formularza oferty - Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéow
udziatu w postepowaniu - wypelnione i podpisane.

Zatacznik nr 1B do Formularza oferty - Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan
osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym oraz o braku podstaw wykluczenia, w tym z art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. - wypelnione i podpisane.

Zatacznik nr 1C do Formularza oferty - Wykaz ustug szkoleniowych zrealizowanych przez
Wykonawce wraz z dowodami nalezytego wykonania (np. referencje, protokoty odbioru) lub
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dokumentami rownowaznymi. Wykaz powinien zawiera¢ co najmniej: nazwe zamawiajgcego,
przedmiot ustugi, daty realizacji (od-do), warto$¢ brutto oraz informacje o nalezytym
wykonaniu.

Zatacznik nr 1D do Formularza oferty — Wykaz oséb (treneréw) wraz z wykazem szkolen
wykonanych przez treneréw wskazanych do prowadzenia szkolenia oraz dowodami
nalezytego wykonania (np. referencje, protokoty odbioru) lub dokumentami réwnowaznymi.
Pelnomocnictwo do podpisania oferty - jezeli prawo do podpisania oferty nie wynika
z dokumentéw rejestrowych lub gdy oferta sktadana jest przez pelnomocnika lub konsorcjum.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupetnienia brakujacych dokumentéw lub do ztozenia
wyja$nien dotyczgcych tresci zlozonych dokumentéw, o ile bedzie to zgodne z zasadg réwnego
traktowania Wykonawcow.

8. Sposdb przygotowania i ztoZzenia oferty

1.
2.

8.
9.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferte sktada sie wylgcznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjno$ci Funduszy Europejskich,
poprzez wypetnienie formularza ofertowego dostepnego przy ogtoszeniu o zaméwieniu oraz
zalaczenie wymaganych zatgcznikéw w formie elektroniczne;.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z zasadami reprezentacji. Jezeli oferta jest sktadana z wykorzystaniem podpisu
elektronicznego, stosuje sie wymagania okre$lone w regulaminie Bazy Konkurencyjnosci.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty w Bazie
Konkurencyjnosci spowoduje odrzucenie wszystkich ofert danego Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert w formie papierowej ani za posrednictwem poczty
elektronicznej, faksu lub w jakiejkolwiek innej formie niz przewidziana w Bazie
Konkurencyjnosci.

Wszystkie wymagane dokumenty, w tym Formularz oferty oraz zataczniki nr 1A-1D, nalezy
ztozy¢ w Bazie Konkurencyjnosci jako pliki elektroniczne (np. PDF).

Oferta niezloZona za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub ztoZona po terminie sktadania
ofert zostanie odrzucona.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

9. Termin zwigzania oferta
Wykonawca zobowigzuje sie utrzymac zaoferowang cene i warunki oferty przez 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

10. Kryteria oceny ofert i spos6b oceny
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania: 100 pkt. Punkty w poszczeg6lnych kryteriach oblicza sie
z doktadnos$cig do dwéch miejsc po przecinku.

10.1. Kryterium 1 - Cena ofertowa brutto (C) - 60 pkt
Punktacja w kryterium ,Cena” zostanie obliczona wedtug wzoru:

C=

(Cmin / Cbad) x 60

gdzie:
Cmin - najnizsza cena brutto sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu;
Cbad - cena brutto oferty badane;j.

10.2. Kryterium 2 - Doswiadczenie treneréw (D) - 40 pkt
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W kryterium ,Doswiadczenie trener6w” oceniane bedzie doswiadczenie treneré6w wskazanych do
realizacji poszczeg6lnych 5 blokéw tematycznych. Dla kazdego bloku tematycznego oceniany bedzie
trener wskazany do jego realizacji. Za do$wiadczenie trenera w danym bloku mozna uzyska¢
maksymalnie 8 pkt, co daje tagcznie maksymalnie 40 pkt.
Punkty przyznane zostang na podstawie Zatgcznika nr 1D oraz zataczonych dowodéw nalezytego
wykonania.
Na potrzeby Kkryterium za szkolenie dwudniowe Zamawiajacy uznaje szkolenie realizowane
w dwoch dniach, o tacznym czasie trwania co najmniej 16 godzin dydaktycznych. Nie sumuje sie
pojedynczych modutéw ani spotkan - liczy sie jedna edycja szkolenia dwudniowego jako jedno
szkolenie.
Punktacja dla kazdego trenera, dla wtasciwego bloku tematycznego:

e za 3 szkolenia - 0 pkt (minimalny warunek),

e za4-5 szkolen - 4 pkt,

e za 6-7 szkolen - 6 pkt,

e za 8iwiecej szkolen - 8 pkt.
Laczna punktacja w kryterium D stanowi sume punktéw przyznanych trenerom dla wszystkich
blokéw tematycznych:
D=D1+D2+D3+D4+D5

10.3. Wybér oferty najkorzystniejszej i zasady rozstrzygania remisow

11.

12.

Laczna punktacja oferty obliczana bedzie wedtug wzoru:

P=C+D

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg taczna liczbg punktow.

W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej ofert identycznej liczby punktéw, za

najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z nizszg ceng brutto.

W przypadku identycznej liczby punktéw oraz identycznej ceny brutto Zamawiajgcy moze wezwac

Wykonawcdédw do ztozenia ofert dodatkowych w zakresie ceny.

Termin i miejsce skladania ofert

Oferty nalezy ztozy¢ wytacznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich

w terminie do dnia 21.04.2026 r. do godz. 12:00.

Za moment zloZenia oferty uznaje sie date i godzine jej zarejestrowania w Bazie Konkurencyjnosci.

Oferty zloZone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Istotne postanowienia umowy i zmiany umowy

e Wynagrodzenie: umowa ma charakter ryczattowy - cena obejmuje cato$¢ $§wiadczen i kosztéw
niezbednych do realizacji zamdéwienia, zgodnie z SOPZ.

o Etapowanie / odbiodr: dopuszcza sie rozliczenie w czes$ciach odpowiadajacych poszczegdlnym
szkoleniom, na podstawie protokotéw odbioru czesciowego i odbioru koficowego.

e Ubezpieczenie OC: Wykonawca zobowigzany bedzie posiada¢ przez caty okres realizacji
umowy ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci
zwigzanej z przedmiotem zamoOwienia, na minimalng sume gwarancyjng okre$long we wzorze
umowy oraz przedtozy¢ kopie aktualnej polisy w terminie i na zasadach okreslonych w tym
wzorze.

e Zmiany umowy: dopuszczalne wylacznie w formie pisemnego aneksu. Zmiany nie moga
prowadzi¢ do zmiany ogodlnego charakteru zamdéwienia, w szczeg6lnosci w przypadku:
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a) konieczno$ci zmiany termindéw realizacji z przyczyn niezaleznych od Stron (np. sita wyzsza,
zmiana harmonogramu projektu),

b) zmiany miejsca realizacji dziatan przy zachowaniu charakteru i parametréw minimalnych
okreslonych w SOPZ,

c) zmiany oséb skierowanych do realizacji umowy - pod warunkiem spelnienia wymagan
okreslonych w SOPZ i ofercie,

d) zmian wynikajgcych ze zmiany przepiséw prawa, wytycznych FEnIKS lub warunkéw
realizacji projektu - w zakresie niezbednym do dostosowania umowy.

Waloryzacja: zasady waloryzacji wynagrodzenia okresla wz6r umowy stanowiacy Zatacznik nr
3 do zaproszenia.

13. Uniewaznienie postepowania
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od zawarcia
umowy, w szczego6lnosci, gdy:

e nie ztoZono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

e cena najkorzystniejszej oferty przekracza srodki, ktdre Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia,

e postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy,

e wystapi istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, Ze przeprowadzenie postepowania lub
realizacja zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego lub prawidlowej realizacji
projektu.

O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy poinformuje w Bazie Konkurencyjno$ci wraz ze
wskazaniem podstawy uniewaznienia.
14. Zalaczniki do zaproszenia

1.

Sporzadzita: Marzena Barwicka

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (RODO) Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
wraz z zatgcznikami nr 1A-1D,

Zatgcznik nr 2 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia (SOPZ),

Zatgcznik nr 3 - Wz6r umowy.

Dyrektor Muzeum im. Jacka Malczewskiego w Radomiu

Leszek Elektronicznie

podpisany przez
Jan Leszek Jan Ruszczyk
Data: 2026.03.31

Ru Szczyk 10:53:26 +02'00"
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Administratorem danych osobowych Wykonawcow jest Muzeum im. Jacka Malczewskiego
w Radomiu, ul. Rynek 11, 26-600 Radom.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna Kkontaktowa¢ sie pod adresem e-mail:
iodo@muzeum.edu.pl.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia pn. ,Kompleksowa ustuga organizacji szkolen podnoszacych kompetencje
pracownikdw Muzeum im. Jacka Malczewskiego w Radomiu...”, a takze w celu zawarcia
i realizacji umowy z wybranym Wykonawca oraz zapewnienia przejrzysto$ci wydatkowania
$srodkéw publicznych i $rodkdéw pochodzacych z Programu Fundusze Europejskie na
Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku
z przepisami ustawy o finansach publicznych, ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz
zasadami wynikajacymi z dokumentéw programowych i wytycznych dotyczacych realizacji
projektu.

Dane moga by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa,
instytucjom uczestniczacym w realizacji programu FEnIKS 2021-2027 oraz podmiotom
przetwarzajacym dane na podstawie umow powierzenia.

Dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktérym mowa powyzej,
a nastepnie przez czas wynikajacy z przepiséw o archiwizacji dokumentacji projektowej
i finansowe;j.

Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu do tresci danych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa; ich niepodanie
uniemozliwi udziat w postepowaniu.

:‘;’;:;’;3[5:’&??““ Rzeczpospolita  Dofinansowane przez ' .2 Ministerstwo Kultury
Klimat, érodowisko [ R Unig Europejsky 7% i Dziedzictwa Narodowego
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